Фирменный бланк организации
 с реквизитами, адресом, телефонами 
Адрес: Иркутск, ул. Трактовая, 2019 строение 1
Телефон +7 (3952) 000000

«___» _____________ 2019									Иркутск
СПРАВКА
Дана (кому) __________________________________ в том, что он(а) действительно работает в Организации с «__» ___________ 2000 г. в должности ___________. Среднемесячная заработная плата сотрудника __________________ составляет 48 700 руб.
В период с _________ по ___________ сотрудник будет находиться в ежегодном оплачиваемом отпуске с сохранением рабочего места и заработной платы.
[bookmark: _GoBack](справка не может быть подписана самим заявителем, и нежелательна подпись супруга/супруги)
Генеральный директор 
________________________ ФИО
Начальник отдела кадров
________________________ ФИО

М.П.
